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Home

Clipboard, Slides, Font, Paragrap,
Drawing, dan Editing
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UNTUK MENAMBAHKANTEKS PADA

SLIDE, PILIH DAN KLIK MENU …

Question # 1

INSERT – PARAGRAPH – TEXT BOX

HOME – GROUP TEXT – FONT

HOME – FONT – TEXTBOX

HOME – GROUP TEXT – TEXT BOX

INSERT – GROUP TEXT – TEXT BOX



UNTUK MENAMBAHKANTEKS PADA

SLIDE, PILIH DAN KLIK MENU …

Question # 1

INSERT – PARAGRAPH – TEXT BOX

HOME – GROUP TEXT – FONT

HOME – FONT – TEXTBOX

HOME – GROUP TEXT – TEXT BOX

INSERT – GROUP TEXT – TEXT BOX



Insert
digunakan untuk memasukkan

objek entah itu berupa gambar,
tabel, diagram, video, suara dan
berbagai macam objek lainnya

kedalam clipboard 
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UNTUK MENAMBAHKAN TEKS PADA

SLIDE, PILIH DAN KLIK MENU …

Question # 2

DIAGRAM SYMBOL

CHART WORD ART

 

CLIP ART
 



UNTUK MENAMBAHKAN TEKS PADA

SLIDE, PILIH DAN KLIK MENU …

Question # 2

DIAGRAM SYMBOL

CHART WORD ART

 

CLIP ART
 



Design
tema slide (Themes), variasi dari
tema (Variant), dan mengatur

ukuran kertas serta background
slide (Customize)
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PADA SAAT MEMBUAT POWERPOINT PRESENTASI

TENTUNYA ANDA INGIN MENGUBAH TEMA HALAMAN,

MENGATUR HALAMAN SLIDE AGAR SESUAI DENGAN

UKURAN SLIDE (LANDSCAPE ATAU PORTRAIT). MAKA

FUNGSI TERSEBUT TERLETAK PADA MENU BAR APA?

 

Question # 3

HOME INSERT

DESIGN TRANSITION

SLIDE SHOW



PADA SAAT MEMBUAT POWERPOINT PRESENTASI

TENTUNYA ANDA INGIN MENGUBAH TEMA HALAMAN,

MENGATUR HALAMAN SLIDE AGAR SESUAI DENGAN

UKURAN SLIDE (LANDSCAPE ATAU PORTRAIT). MAKA

FUNGSI TERSEBUT TERLETAK PADA MENU BAR APA?

 

Question # 3

HOME INSERT

DESIGN TRANSITION

SLIDE SHOW



Transisi
 

memberikan sentuhan animasi
pada saat perpindahan dari satu

slide ke slide yang lain.
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MENU TRANSTITIONS PADA

POWERPOINT DIGUNAKAN UNTUK?

Question # 4

MENGATUR ANIMASI OBJECT 
 

MENGATUR ANIMASI GAMBAR
 

MENGATUR ANIMASI TEXT

 

MENGATUR ANIMASI MASING-MASING OBJECT
 

MENGATUR ANIMASI KESELURUHAN LAYAR
 



MENU TRANSTITIONS PADA

POWERPOINT DIGUNAKAN UNTUK?

Question # 4

MENGATUR ANIMASI OBJECT 
 

MENGATUR ANIMASI GAMBAR
 

MENGATUR ANIMASI TEXT

 

MENGATUR ANIMASI MASING-MASING OBJECT
 

MENGATUR ANIMASI KESELURUHAN LAYAR
 



Animasi

menambahkan efek animasi
terhadap objek
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BERIKUT ADALAH BEBERAPA PERINTAH

YANG TIDAK BISA DITEMUKAN DALAM

MENU TRANSITIONS, KECUALI … 

 

Question # 5

MENGINPUT GAMBAR DARI DRIVE PRIBADI

MENGATUR ANIMASI GAMBAR
 

MENGATUR ANIMASI SMART SHAPES

MENAMBAHKAN URL SUMBER MEDIA

MENERAPKAN SEMUA SETTING TRANSITIONS KE SEMUA HALAMAN
 



BERIKUT ADALAH BEBERAPA PERINTAH

YANG TIDAK BISA DITEMUKAN DALAM

MENU TRANSITIONS, KECUALI … 

 

Question # 5

MENGINPUT GAMBAR DARI DRIVE PRIBADI

MENGATUR ANIMASI GAMBAR
 

MENGATUR ANIMASI SMART SHAPES

MENAMBAHKAN URL SUMBER MEDIA

MENERAPKAN SEMUA SETTING TRANSITIONS KE SEMUA HALAMAN
 



File 
 New, Open, Info, Save, Save as,

History, Print, Share, Export,
Close, Account, Feedback dan
Options. (cetak dokumen, dsb)
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JIKA KITA MENYIMPAN THEME YANG

KITA BUAT SENDIRI DALAM POWERPOINT

MAKA DALAM POWERPOINT AKAN

BEREKSTENSI
 

Question # 6

.HEMX
.THMX

.POTM

.PPTX

.THMPX



JIKA KITA MENYIMPAN THEME YANG

KITA BUAT SENDIRI DALAM POWERPOINT

MAKA DALAM POWERPOINT AKAN

BEREKSTENSI
 

Question # 6

.HEMX
.THMX

.POTM

.PPTX

.THMPX



Slideshow 

 menampilkan presentasi,

pengaturan penampilan file
presentasi dan sebagainya
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FUNGSI FROM CURRENT SLIDE SHOW

ADALAH…

Question # 7

 MENAMPILKAN DARISLIDE AKHIR

MENAMPILKAN DARI SLIDE TENGAH

 

 MENAMPILKAN DARI TENGAH SLIDE

 

MENAMPILKAN DARI SLIDE YANG DIPILIH
 

 MENAMPILKAN DARI AWAL SLIDE
 



FUNGSI FROM CURRENT SLIDE SHOW

ADALAH…

Question # 7

 MENAMPILKAN DARISLIDE AKHIR

MENAMPILKAN DARI SLIDE TENGAH

 

 MENAMPILKAN DARI TENGAH SLIDE

 

MENAMPILKAN DARI SLIDE YANG DIPILIH
 

 MENAMPILKAN DARI AWAL SLIDE
 



View 
Presentation Views,  Master

Views, show, Zoom,
Color/Grayscale

Window (tanpa macros)
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BERIKUT ADALAH TOOLS PADA GRUP

PRESENTATION VIEWS, KECUALI ...

 

Question # 8

VIEW NOTE
MASTER

NORMAL VIEW

SLIDE SORTER
VIEW

NOTE PAGE
VIEW

OUTLINE VIEW

 



BERIKUT ADALAH TOOLS PADA GRUP

PRESENTATION VIEWS, KECUALI ...

 

Question # 8

VIEW NOTE
MASTER

NORMAL VIEW

SLIDE SORTER
VIEW

NOTE PAGE
VIEW

OUTLINE VIEW

 



Review 

 mengecek spelling (ejaan dari
teks), research, translate dan

lain sebagainya.
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FUNGSI MENU TAB REVIEW PADA

POWER POINT YANG BERFUNGSI

UNTUK EJAAN ADALAH:

 

Question # 9

 RESEARCH
 

SHOW

MARKUP

PREVIOUS

SPELLING

LANGUAGE



FUNGSI MENU TAB REVIEW PADA

POWER POINT YANG BERFUNGSI

UNTUK EJAAN ADALAH:

 

Question # 9

 RESEARCH
 

SHOW

MARKUP

PREVIOUS

SPELLING

LANGUAGE



Short cut 

2 SOAL

pintasan keyboard yang membantu
pengguna untuk bekerja lebih cepat
dengan memberikan akses langsung

keyboard terhadap perintah-
perintah pada Power Point



PADA PROGRAM MICROSOFT POWER

POINT, UNTUK MELAKUKAN SLIDESHOW

DARI AWAL MENGGUNAKAN SHORTCUTS:

 

Question # 10

CTRL + B

F5

CTRL + M

CTRL + I

CTRL + G



PADA PROGRAM MICROSOFT POWER

POINT, UNTUK MELAKUKAN SLIDESHOW

DARI AWAL MENGGUNAKAN SHORTCUTS:

 

Question # 10

CTRL + B

F5

CTRL + M

CTRL + I

CTRL + G



File (3)
Slideshow (3)
View (3)
Review (2)

Shortcut (2)

Home (3)
Insert (2)
Design (3)
Transisi (2)

Animasi (2)

Total : 25 soal

TOTAL SOAL

+



Thank You!


